
LANBIDE
HEZIKETAKO
ESKAINTZA

Hazi, hezi,
Mekan ikasi!



8_

	 ZER IKASI ETA EGINGO DUT?

	 • Enpresa publiko/pribatu baten, merkataritza prozesuetan, 

	 	 lan prozesuetan, kontabilitate prozesuetan eta prozesu fiskal eta 

	 	 finantzarioetan kudeaketa eta administrazio eragiketak 

		  antolatzen eta egiten hiru hizkuntzetan.

	 • Indarrean dagoen araudia eta kalitate kudeaketako protokoloak 

		  aplikatzen eta informazioa kudeatzen.

	 • Bezeroen eta/edo erabiltzaileen gogobetetasuna ziurtatzen 

	 • Laneko arriskuen prebentzioko eta ingurumen babeseko arauen 

		  arabera jardun.

ADMINISTRAZIOA ETA FINANTZAK 
GOI MAILA

2 URTE    |                      D EREDU ELEANITZA
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IKASGAIA ORDU
KOPURUA KURTSOA

Merkataritza jardueraren prozesu integrala 198 1

Giza baliabideen kudeaketa 99 1

Bulegotika eta informazioaren prozesua 231 1

Komunikazioa eta bezeroarenganako arreta 132 1

Ingeles profesionala 132 1

Enplegagarritasunerako ibilbide pertsonala I 120 1

Produkzio sektoreei aplikatutako digitalizazioa 60 1

Dokumentazio juridikoaren eta enpresakoaren 
kudeaketa

100 2

Giza baliabideak eta erantzukizun sozial 
korporatiboa

99 2

Finantza kudeaketa 120 2

Kontabilitatea eta fiskalitatea 180 2

Enpresa simulazioa 120 2

Logistikako eta merkataritzako kudeaketa 80 2

Enplegagarritasunerako ibilbide pertsonala II 63 2

Produkzio sistemari aplikatutako 
iraunkortasuna 

42 2

Hautazko modulua(k) 84 2

Proiektu intermodularra 50

IKASKETA PLANA:

	 LAN IRTENBIDEAK

	 • Administraritza bulegoak

	 • Banka eta erakunde finantzariotan administratzailea

	 • Diruzaina

	 • Idazkaria

	 IRTENBIDE AKADEMIKOAK

	 • Goi mailako lanbide heziketako beste ziklo bat, 

		  indarrean dagoen araudiaren arabera lanbide moduluen 

		  baliozkotzeak ezartzeko aukerarekin.

	 • Lanbide espezializazioko ikastaro bat.

	 • Unibertsitateko gradua, indarrean dagoen 

		  araudiaren arabera baliozkotzeak 

		  ezartzeko aukerarekin.

2 URTE    |                      D EREDU ELEANITZA

A
d

m
inistrazioa eta finantzak

G
oi M

ailako H
eziketa Z

ikloa



40_

Lanbide Heziketa
MEKA

Meka Ezenarro
Arregitorre Kalea, 2, 
Elgoibar (Gipuzkoa)

Meka Albitzuri
Albitzuri Ind., 24, Elgoibar 
20870 (Gipuzkoa)

 bulegoa@meka.eus
943 74 80 19

Matrikula 
zaitez
gurekin!

Matrikula 
zaitez
gurekin!



www.meka.eus




