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ADMINISTRACION Y FINANZAS
GRADO SUPERIOR

- Organizar y realizar operaciones de gestion y administracion en
procesos comerciales, laborales, contables y fiscales y financieros
de una empresa publica/privada en las tres lenguas.

- Aplicar la normativa vigente y protocolos de gestion de calidad y
gestionar la informacion.

+ Asegurando la satisfaccién de los clientes y/o usuarios

+ Actuar de acuerdo con las normas de prevencién de riesgos

laborales y proteccion ambiental.
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PLAN DE ESTUDIOS:
ASIGNATURAS

Proceso integral de la actividad comercial
Gestion de recursos humanos

Ofimatica y proceso de la informacion
Comunicacion y atencion al cliente
Itinerario personal para la empleabilidad |

Digitalizacion aplicada a los sectores
productivos

Gestion de la documentacion juridica y
empresarial

Recursos humanos y responsabilidad social
corporativa

Gestion financiera

Contabilidad y fiscalidad

Simulaciéon empresarial

Gestion logistica y comercial

Ingles profesional

Itinerario personal para la empleabilidad Il
Sostenibilidad aplicada al sistema productivo
Médulo(s) optativos(s)

Proyecto Inter modular

NUMERO
DE HORAS

198
929
231
132
120
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1
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SALIDAS LABORALES

- Oficinas administrativas

+ Administrador en banca e instituciones

financieras.

- Tesorero

- Secretaria

SALIDAS ACADEMICAS

- Otro ciclo de formacién profesional de

grado superior, con posibilidad de
establecer convalidaciones de médulos
profesionales de acuerdo con la normativa

vigente.

+ Un curso de especializacion profesional.

- Grado universitario, con posibilidad de

establecer convalidaciones de acuerdo con

la normativa vigente.
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Meka Ezenarro Meka Albitzuri
Arregitorre Kalea, 2, Albitzuri Ind., 24, Elgoibar
Elgoibar (Gipuzkoa) 20870 (Gipuzkoa)

bulegoa@meka.eus
943748019
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